
WEG-Verwalter / 
Immobilienkaufmann (m/w/d)
Seit 75 Jahren versorgt die Baugenossenschaft Münsingen eG das regionale 
Umfeld mit gutem, sicherem und sozial verantwortbarem Wohnraum. Mit über 
530 verwalteten Wohneinheiten verbinden wir genossenschaftliche Werte mit 
zukunftsorientiertem Handeln – kundenfreundlich, nachhaltig und regional verwurzelt.

Bitte senden Sie Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins 
bis zum 22. Mai 2026 per E-Mail an 
Herr Oettinger.

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G  ·  N A C H F O L G E R E G E L U N G

• Eigenverantwortliche Betreuung 
der Eigentümergemeinschaften 
– von der Korrespondenz bis zur 
Beschlussumsetzung

• Organisation und Durchführung 
von Beiratssitzungen, 
Rechnungsprüfungen und 
Eigentümerversammlungen

• Umsetzung und Nachverfolgung 
der gefassten Beschlüsse

• Erstellung von Wirtschaftsplänen 
und Jahresabrechnungen

• Abwicklung von Schriftverkehr und 
Vertragsangelegenheiten

• Kontierung der anfallenden 
Geschäftsvorfälle

I H R E  A U F G A B E N

W I R  B I E T E N

K O N T A K T  &  B E W E R B U N G

I H R  P R O F I L

• Zerti῿�zierter Verwalter nach  
§ 26a WEG oder vergleichbare 
Quali῿�kation

• Berufserfahrung in der WEG-
Verwaltung – Quereinsteiger 
werden aktiv unterstützt

• Souveräne Kommunikation, 
Verhandlungsgeschick und 
Lösungsorientierung

• Strukturierte, gewissenhafte und 
eigenverantwortliche Arbeitsweise

• MS O�ce sicher, Bereitschaft zur 
Einarbeitung in das ERP-System

• Teamgeist und Identi῿�kation 
mit dem sozialen Auftrag als 
Genossenschaft

Wir sind eine kleine Wohnungsgenossenschaft, die viel bewegt. Wenn Sie Freude daran haben, 
Menschen ein gutes Zuhause zu ermöglichen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

www.baugenossenschaft-
muensingen.de

Herr Oettinger

07381 / 18 27 21

joettinger@
baugenossenschaft-muensingen.de

Wolfgartenstraße 37 
72525 Münsingen

✓    Vielseitiges Aufgabengebiet mit 
      Gestaltungsspielraum

✓    Motiviertes Team & kurze 
       Entscheidungswege

✓    Wertschätzendes   
      Unternehmensklima

✓    30 Tage Urlaub

✓    Leistungsgerechte Vergütung & 
      Altersvorsorge

✓    Weiterbildungs- & 
      Entwicklungsmöglichkeiten 

✓    Attraktive Sozialleistungen

✓    Gleitende Arbeitszeit

WIR 
SUCHEN 
VERSTÄRKUNG.

Für unser engagiertes Team in der 
Geschäftsstelle Münsingen suchen wir 
Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt im 
Rahmen einer Nachfolgeregelung.


